
SOLUÇÕES PARA VOCÊ
FOCAR NO SEU NEGÓCIO.



Soluções 
ágeis e eficientes
para o seu negócio 
não perder tempo 
com burocracias.
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Fundada em 2012, a ASAP Documentos é referência em serviços paralegais, especializa-
da nas áreas de certidões, imobiliário, societário, fiscal, regulatório, publicidade legal 
e tradução/ versão de documentos.

Sempre atenta às evoluções tecnológicas e ao dinamismo do mercado, associa inovação, 
expertise técnica e assessoria qualificada para solucionar, com eficiência, os trâmites burocráti-
cos da sua empresa.

Investindo alto em novas tecnologias, de classes internacionais, para garantir e aumentar 
a agilidade com processos automatizados, a ASAP está sempre em constante busca para 
melhorar cada vez mais a experiência dos seus clientes.

Antes de empreenderem e fundarem a ASAP, os sócios trabalharam durante alguns anos 
no escritório Machado, Meyer, Sendacz e Opice Advogados e em algumas outras grandes 
bancas de advocacia.
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Fazer negócios no Brasil é uma ação difícil. 
Segundo o Global Business Complexity Index, 
o país está no top 3 entre os mais burocráticos. 
Em razão dessa dificuldade, nasce a ideia de 
oferecer soluções.

O que nos move é saber que nossos clientes, 
ao terceirizar os serviços burocráticos, ganham 
eficiência e tempo para focar no core business.

Temos a certeza de que a terceirização é a 
melhor opção e esse modelo de negócio eleva 
a expertise, aumenta o desempenho, diminui 
e conscientiza  os custos.

Luís Falleiros  Sócio-Diretor

Com a experiência de quem  entende a necessidade 
dos seus clientes, somado à expertise técnica, saber que 
continuamos a ajudar empresas a reduzir o notório 
custo no Brasil é o que nos move. 

Somos parceiros no fomento para a geração de novos 
negócios em nosso país!

VOCÊ FOCA NO

SEU NEGÓCIO
CUIDAMOS DA BUROCRACIA

Nosso time de especialistas 
atua nos mais diversos

ramos da área paralegal,
com assertividade, qualidade 

técnica e agilidade. 

Nossas soluções otimizam
o tempo de atuação das

suas equipes em processos
burocráticos.





Nossa HISTÓRIA
Fundação da ASAP Documentos.2012

Primeira meta de faturamento atingida.2013

O ano em que completamos o marco de 100 clientes em nossa carteira.2014

Criação da nossa área societária.2015

Criação e consolidação da área regulatória.2016

Em apenas 5 anos, dobramos de tamanho, com crescimento de 100%.2017

Mudamos de endereço. Levamos nossos times para um novo escritório.2018

Chegamos à marca de 50 profissionais.2019

Nos tornamos parte do maior grupo de serviços corporativos integrados 
do Brasil. Agora somos CorpServices Group!

2020

Atingimos a marca de mais de 2.000 empresas atendidas com um NPS 
de excelência e recebemos a certificação Great Place to Work. Great Place to Work. Great Place to Work

2021

Agora somos digitais! Otimizamos nossas soluções com a Oracle 
e Thomson Reuters, potências globais em sistemas.  

2022

Mais uma vez estamos de casa nova! Um amplo e moderno escritório 
que reúne tecnologia e conforto melhorando a experiência com os 
nossos colaboradores, clientes e parceiros. Esse novo espaço, em 
uma área nobre da cidade de São Paulo, fortalece a nossa identidade 
e potencializa ainda mais a excelência na entrega das nossas soluções.

2023



empresas
atendidas
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Nosso Nosso DNADNA

MISSÃO
Criar soluções especializadas na área paralegal para cumprir os trâmites burocráticos 
de forma ética, segura e ágil, oferecendo praticidade ao simplificar os procedimentos.

Ser referência em assessoria paralegal e a primeira escolha dos parceiros e clientes pela 
excelência na entrega.

VISÃO



Nosso principal objetivo é cuidar dos procedi-
mentos burocráticos dos nossos clientes para 
que eles foquem no que é mais importante: 
seu core business.

A ASAP nasceu com alguns propósitos que, 
mesmo após mais de uma década de existência, 
ainda continuam em nosso DNA: excelência no 
atendimento, qualidade técnica e disponibilidade. 
São esses os valores que nos movem.

Lawrence Santini  Sócio-Diretor

Nossos VALORES
ÉTICA
Cumprimos a lei e atuamos com lisura em todas as situações a que somos expostos, 
não optando por facilidades e atalhos de conduta antiética.

CELERIDADE E DISPONIBILIDADE
Somos profissionais técnicos, experientes e ágeis, sempre disponíveis para encontrar 
soluções para as demandas paralegais dos nossos clientes.

DETALHE E PRECISÃO
Somos analíticos e detalhistas em todas as nossas entregas, com o objetivo de minimizar 
erros e garantir efetividade em nossas atividades.  



Nossos SERVIÇOS

Mais do que uma parceria para soluções de trâmites burocráticos, 
somos uma empresa de serviços paralegais que entende e aceita 
o seu desafio, sempre prezando pela agilidade, qualidade técnica e 
assertividade para viabilizar trâmites do seu negócio.

NOSSAS SOLUÇÕES
SÃO PERSONALIZADAS, 
COM ATENDIMENTO 
PRÓXIMO, PARA 
ATENDER ÀS SUAS 
NECESSIDADES.



• Participação em projetos de Due Diligence, com obtenção e controle de certidões 
administrativas, forenses e imobiliárias.

• Regularização de certidões.

CERTIDÕES

• Regularizações imobiliárias em geral.

• Registros/Averbações em Cartórios de Registros de Imóveis.

IMOBILIÁRIOS

• Obtenção de alvará de funcionamento.

• Obtenção de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiro (AVCB).

• Obtenção de licenças diversas em órgãos regulatórios.

• Atuação geral junto ao Banco Central do Brasil (BACEN).

• Credenciamento no radar - SISCOMEX.

• Abertura de conta bancária e realização de depósito compulsório.

• Obtenção de CPF de estrangeiro.

• Cadastro e regularização junto à CVM e B3.

REGULATÓRIOS

• Tradução/versão livre e juramentada em diversos idiomas.

TRADUÇÃO/VERSÃO DE DOCUMENTOS



• Procedimentos diversos e aberturas de processos perante a Receita Federal.Procedimentos diversos e aberturas de processos perante a Receita Federal.

• Indicação de beneficiário final de sociedades brasileiras e estrangeiras.Indicação de beneficiário final de sociedades brasileiras e estrangeiras.

• Obtenção/atualização de inscrições estaduais e municipais.Obtenção/atualização de inscrições estaduais e municipais.

• Obtenção/atualização de inscrição junto ao cadastro INSS.Obtenção/atualização de inscrição junto ao cadastro INSS.

• Obtenção/atualização de inscrição junto ao cadastro FGTS.Obtenção/atualização de inscrição junto ao cadastro FGTS.

FISCAL

• Constituição de empresas em todo o território nacional.Constituição de empresas em todo o território nacional.

• Registro de atos societários diversos em juntas comerciais e cartórios de pessoas jurídicas.Registro de atos societários diversos em juntas comerciais e cartórios de pessoas jurídicas.

• Registro, organização e controle de livros societários.Registro, organização e controle de livros societários.

• Venda de Shelf Company - sede em São Paulo e no Rio de Janeiro.Venda de Shelf Company - sede em São Paulo e no Rio de Janeiro.

• Abertura de conta bancária para realização de depósito compulsório.Abertura de conta bancária para realização de depósito compulsório.

• Registros em órgãos de classe.

SOCIETÁRIO

• Atuação como representante legal de empresas nacionais e estrangeiras (sócio, diretor, Atuação como representante legal de empresas nacionais e estrangeiras (sócio, diretor, 
procurador e liquidante).

• Locação de espaço virtual em São Paulo e no Rio de Janeiro.Locação de espaço virtual em São Paulo e no Rio de Janeiro.

REPRESENTAÇÃO LEGAL

• Publicação de Atos Societários em jornais de grande circulação e diários oficiais 
(estados e união).

Publicação de Atos Societários em jornais de grande circulação e diários oficiais 
(estados e união).

Publicação de Atos Societários em jornais de grande circulação e diários oficiais 

• Publicação de demonstrações financeiras anuais.

• Publicação de materiais jurídicos.

PUBLICIDADE



Mais do que uma empresa paralegal, a ASAP 
Documentos nasceu para ser a solução dos 
problemas burocráticos enfrentados por aqueles
que empreendem no Brasil. 

Com atuação especializada nos mais diversos 
segmentos do mercado, a ASAP permeia sua 
história em oferecer soluções assertivas 
e eficiência técnica em todas as pontas da 
cadeia burocrática, facilitando o dia a dia e 
agregando valor para aquilo que mais importa 
para nossos clientes: o seu negócio.

Luis Guilherme  Sócio-Diretor



GRANDES 
EMPRESAS

CONFIAM

“ Já são quase 5 anos de Machado Meyer 
e 5 anos trabalhando em parceria com 
a ASAP. Indico e indicaria para qualquer
pessoa. Trabalho de qualidade, rapidez 
e praticidade.” Thomás Bonfim – Advogado

“ A ASAP é uma empresa séria e responsável, 
o time que atende o BIG é rápido, organizado 
e tem senso de urgência.  É uma excelente 
empresa para ter como parceira.”
         Miriam Chagas – Advogada         Miriam Chagas – Advogada



“ O envolvimento e engajamento do time 
com a prestação de serviços é um dos pontos 
fortes da ASAP. A acessibilidade que temos 
em tratar os assuntos e ajustar quando 
necessário, o time da ASAP sempre procura 
atender da melhor forma, com velocidade 
e excelência.” José Roberto Silva Canário – Advogado

“ Tenho total confiança no trabalho da 
ASAP e indico sempre para integrantes 
do escritório e para clientes. O maior 
diferencial é o atendimento personalizado,
inclusive fora do horário comercial, o que 
por vezes é necessário, em razão de 
demandas de clientes e o follow up 
constante que fazem com relação 
aos trabalhos em andamento.”
        Melissa Moreira – Advogada        Melissa Moreira – Advogada
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